Sara Momente
Viale Falconera 53
30021 Caorle (VE)

Nome
Eta

Residenza

Telefono
Stato Civile
Studi

Lingue

Corsi di aggiornamento

INFORMAZIONI PERSONALI

Sara Momente

Nata a Monza il 07/05/69

Viale Falconera 53

30021 Caorle

0421/210998 - 3314549823

Coniugata

Diploma di operatore turistico conseguito

nel 1988 presso 1’ Istituto Professionale L. Einaudi di Portogruaro
Inglese, tedesco parlato e scritto discreto

2018 - Corso di aggiornamento per addetti alla lotta antincendio —
Aziende rischio Alto Classe C

2017 — Corso di Excel avanzato:Excel strumento indispensabile per
I’analisi efficace dei dati aziendali e la gestione dei Budget, presso
UNEBA Veneto Padova

2015 - Aggiornamento D.Lgs 81/08 Formazione sicurezza

2015 - Corso aziendale “Stress da lavoro correlato”

2015 - Corso formativo sulla contabilita economica presso ANSDIP
Veneto (PD)

2015 —Corso formativo “Passaggio dalla contabilita pubblica alla
contabilita economico-patrimoniale” presso ANSDIP Veneto (PD)

2014 — Corso aziendale di formazione Sicurezza D.Lgs 81/08

2014 — Corso aziendale di formazione sulla Privacy

2014 — Corso di formazione Addetti alla lotta Antincendio per Azienda
Classe C

2014 — Corso di formazione Addetti al Primo soccorso per Azienda

Gruppo A



Conoscenze informatiche

2013 — Corso aziendale di formazione sulla Sicurezza D.Lgs 81/08 ¢
Decreto correttivo 106/09

2013 - Corso aziendale sulla Privacy

2012 - Corso aziendale sulla Sicurezza

2013 - Corso di introduzione all’informatica per la gestione aziendale,
frequentato dal 22/10/93 al 13/12/93.

2001 - Corso di formazione indetto dalla IAL VENETO per “Addetta al
front office di azienda turistica con specializzazione in web marketing”;
frequentato da novembre 2001 ad aprile 2002

2000 - Corso di formazione per ['utilizzo di Windows 98 Word 2000,
Excell 2000, Data Base; frequentato nel marzo 2000 presso il posto

di lavoro con personale specializzato.

Esperienza d’uso di programmi software per la gestione aziendale.



Sara Momenté
Viale Falconera 53
30021 Caorle (VE)

Dal 18/02/2013
Ad oggi

Da Febbraio 2010
A Febbraio 2013

Da Aprile a
Settembre 2009

Da Aprile a
Settembre 2008

Dal 01/06/07
Al 15/10/07

Da aprile a
settembre 2005 e
2006

Da maggio a
Settembre 2002 ,
2003 e 2004

CURRICULUM PROFESSIONALE

Impiegata presso “Azienda Speciale Don Moschetta con mansioni di Istruttore

Amministrativo — svolgimento pratiche amministrative / contabili

Impiegata presso “Azienda Speciale Don Moschetta” tramite Agenzia Interinale,

con mansioni impiegatizie

Impiegata presso il “Centro Vacanze Villaggio San Francesco” Localita Duna

Verde di Caorle, con la mansione di addetta alla reception e ufficio informazioni

Impiegata presso il “Centro Vacanze Villaggio San Francesco® Localita Duna

Verde di Caorle, con la mansione di addetta alla reception e ufficio informazioni

Associata con Contratto di Associazione in partecipazione presso il

Maglificio Mazzonetto S.p.A. in Caorle.

Impiegata presso il "Centro Vacanze Villaggio San Francesco"
localitd Duna Verde di Caorle con la mansione di addetta alla

reception e ufficio informazioni

Impiegata presso il “ Camping Laguna Village s.r.1.” di Caorle con la

mansione di addetta alla reception



Dal 1998 al 2001

Dal 1990 al 1996

Dal 1988 al 1990

Dal 1986 al 1988

Caorle li,

Impiegata presso I'Agenzia di Viaggi "KURUMARE" di Caorle con la mansione
di contabile. Ho lavorato con programmi specifici per agenzie di viaggi che, oltre
ad avere la contabilita' semplice e mensile prevede anche la tenuta di registri
contabili

IVA 74 TER., biglietteria varia (marittima, ferroviaria, ecc.) pratiche viaggi,

voucher, affitto di appartamenti, corrispondenza varia.

Impiego presso una ditta di termoidraulici, assistenza tecnica, impianti gas e
condizionamento con qualifica di impiegata. Oltre ad aver avuto un contatto
diretto con i clienti, mi sono occupata per due anni della contabilita e tenuta libri
contabili facendo uso del personal computer con programma specifico in MS

DOS.
Ho svolto generalmente lavori di ufficio come: prima nota, carico scarico
magazzino, fatturazione, corrispondenza e amministrazione interna della ditta.

Primo impiego fisso come commessa in un negozio di abbigliamento;

Svolto lavori stagionali come cassiera e commessa;

abbigliamento;

In Fede



